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Introducéo

A Receita Estadual esta implantando um projeto de modernizacdo do Imposto sobre a
Transmisséo "Causa Mortis" e Doacgao, de quaisquer bens ou direitos (ITCD),
instituido pela Lei n°® 8.821/89 e regulamentado pelo Decreto n° 33.156/89 (RITCD)
(Legislacao disponivel em: www.sefaz.rs.gov.br/Portal de Legislacdo e Jurisprudéncia/
Receita Estadual/ITCD) com o objetivo de melhorar a gestéo, otimizar os recursos
humanos, materiais e tecnoldgicos, aperfeicoar o atendimento ao contribuinte e
aumentar a eficiéncia da arrecadacao. Isto atende a decisdo da Receita Estadual de
racionalizar, simplificar e modernizar os processos tipicos deste imposto, com a
utilizag&o intensiva da tecnologia da informacéo.

Assim esta sendo disponibilizado o Sistema ITC, que é um sistema informatizado
totalmente baseado na plataforma Web, ou seja, € um aplicativo disponivel para
utilizacdo por meio da Internet por clientes devidamente identificados e se destina a
avaliacao, célculo, recolhimento, exoneracéo e respectivo fornecimento de certiddo de
quitacdo dos débitos relativos as transmissdes de bens ou direitos afetos ao ITCD.

Esta nova sistemética pretende inserir esse imposto na filosofia de autoatendimento
atualmente em implantacéo pela Receita Estadual, agilizando o atendimento ao
contribuinte, implantando uma sistemética mais moderna de arrecadacao e
diminuindo custos da maquina publica.

Declaracao de ITCD - DIT

A Declaracao de ITCD - DIT é um formulario eletrénico disponivel na internet a ser
preenchido e enviado a Receita Estadual para avaliacdo dos bens e apuragdo do
Imposto sobre a Transmissao “Causa Mortis” e Doagao de Quaisquer Bens ou
Direitos - ITCD a ser pago nos processos de inventario, arrolamento, separacéao,
divorcio e dissolucdo da unido estavel.

Esta mesma DIT pode ser utilizada para a emissdo da guia de arrecadacédo para
pagamento desse tributo e para a emisséo da Certiddo de Situacao Fiscal.

A utilizacédo da DIT substitui a tramitacdo do processo judicial pela reparticao
fazendaria, devendo as informacdes nela prestadas serem fiéis ao respectivo
processo. E obrigatorio juntar ao processo judicial a Certiddo de Quitagdo do ITCD,
disponibilizada apés a quitacdo dos tributos, e a Certidao de Situagdo Fiscal, que
emitidas em conjunto fardo parte dos formais de partilha.
A Declaracao do ITCD é prestada pelas partes atraveés

l de seu procurador legalmente constituido
£0820) | comunicando transmissdes sujeitas atributagdo, ndo
podendo ser utilizada para outras finalidades.
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Acessando o sistema

O acesso aos servigcos informatizados para preenchimento da DIT encontra-se no site
da Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul (www.sefaz.rs.gov.br).
1. Localizar no site, acessando pelo menu da esquerda: Buscar por assunto.
2. Selecionar a opcéao ITCD, clicar no item DIT - Declaracéao de ITCD.
3. Clicar em uma das opc¢des conforme a qualificacdo: Advogado, Defensor Publico
ou Tabelionato.
4. Fazer o login no sistema com a senha requisitada na Receita Estadual.

A utilizacdo desse servigco exige o cadastramento prévio e a identificacdo através de
senha. Para realizar o cadastro, o advogado deve se dirigir a uma reparticdo da
Receita Estadual munido da carteira da OAB (original e cépia) onde, preenchido o
formulério de solicitacdo de inscri¢cdo (formulario no site), recebera por e-mail uma
senha inicial provisoria que devera ser alterada no primeiro acesso ao Sistema.

Ao acessar o servi¢o pela primeira vez o sistema informa ao usudrio que a senha de
acesso esta com prazo de validade expirado e solicita que ele informe uma senha
nova.

Alteracao de senha

A senha pode ser alterada a qualquer momento, basta clicar no botao Alterar senha,
gue pode ser visualizado no canto superior da tela disponivel logo apds o acesso ao
sistema.

Ajuda Enviar para... A+ A- Imprimir |

Alterar dados | Alterar senha | Logoff

Janela de alteracdo de senha
Informe a senha atual e a nova no segundo e terceiro campos.
Clique em Enviar para concluir a requisi¢cdo de alteragao na senha.
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Inicial = Servicos = Assunto = ITCD = DIT - Declaracao de ITCD =

Controle de Acesso
Alteragio de Senha

Senha Atual: I

Mova Senha: I

Confirmagao: I

RestricOes para a utilizacao da DIT

A DIT nédo podera ser utilizada no caso de processos judiciais distribuidos em
comarcas fora do Estado do Rio Grande do Sul.

A DIT tem restricao de utilizacdo em inventarios com a existéncia de bens trazidos a
colacdo. Nestes casos, depois de incluir o bem trazido a colagao, faca constar uma
observacdo no campo CESSOES DE DIREITOS/OBSERVACOES ou obtenha
informacdes junto as unidades da Receita Estadual responsaveis pelo processamento
das DITs.

Quando da existéncia de mais de um inventariado,

como nos casos de inventario simultaneo de casal,

£.80 | deve ser feita uma DIT para cada inventariado.

Inclusao de uma DIT

A inclusdo da DIT inicia ap6s a identificacdo do advogado pelo n° da OAB e sua
senha individual. Apds selecionar o tipo de operacao (inventario, arrolamento,
separacao, divércio ou dissolucao da unido estavel), deve ser indicado o municipio
onde serd distribuida a acéo e entdo clicar em Incluir Nova DIT. Esta operacéo cria
uma DIT que é automaticamente numerada pelo Sistema. Este nUmero deve ser
anotado para consultas futuras.

A DIT pode ser preenchida em partes, bastando que seja salva a medida que os
dados forem incluidos.

Ao salvar uma DIT sem envia-la a sua situacao é
apresentada como Em Cadastramento. Essas DITs
geralmente sio apresentadas na lista de Ultimas DIT’s.

litimas DIT's
‘T‘f 50166 Em Cadastramento
50184 Tribinalde J. Em Cadastramento

Ela somente sera enviada no momento em que for selecionada a opc¢ao Enviar para
avaliagcdo ou Enviar para avaliagdo é calculo. Neste momento, inicia a tramitagao
perante a Receita Estadual.

No caso de uma DIT do tipo de operagdo “Doacao” a opgao apresentada pelo sistema
€ Enviar.
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Ajuda = Enviar para.. A+ A- (=) Imprimir

Informes: Alterar dados | Alterar senha | Logoff
Hova Declaragdo de ITCD - DIT Usuario: |
Tipo Operacio -
Comarca de distribuicio da acdo II'

Incluir Nova DIT |

Ao incluir uma nova DIT é necessario preencher os campos obrigatérios de cada tipo
de formulério antes de salva-la.

Lembrando que uma DIT pode ser de um dos trés grupos referentes a um tipo de
operacdo (ou natureza de operacédo): Causa Mortis, Separacao e Divércio ou Doacgéo.
Em cada desses trés tipos de DIT é necessario verificar quais sdo 0s campos
obrigatérios, pois séo diferentes.

Localizando uma DIT cadastrada

Todas as DITs cadastradas pelo emitente permanecem a sua disposi¢éo para
consultas futuras, independentemente da situacdo em que se encontram, mesmo as
ja concluidas.

A Receita Estadual se reserva o direito de eliminar do Sistema as DITs mais antigas.

Consulta | Alteragio de DIT Uitimas DIT's

Nro. DIT: 50166 Em Cadastramento

| 90184 Tribinalde J. Em Cadastramento

| Pesquisa Avancada

Para consultar uma DIT, siga 0s passos abaixo:
1. Informe o numero da DIT que deseja visualizar.
2. Clique no botdo Consulta.
O Sistema exibe a janela com os dados da DIT.

Ultimas DIT’s

Apresenta as Ultimas DIT’s acessadas por seu usuério ou
gue foram criadas recentemente.

Clique no niumero da DIT para consulta-la e edita-la.

Pesquisa Avancada
E possivel acessar DITs utilizando a pesquisa avancada, informando um ou mais
critérios:

e Tipo de operagdo;

e Periodo em que a DIT foi incluida;

e Pessoa: pesquisar por nome (ou parte deste) de qualquer pessoa incluida
na DIT;

e CPF/CNPJ: pesquisar pelo CPF/CNPJ de qualquer pessoa fisica ou juridica
incluida na DIT;

e Situacao: pesquisar em qual situacdo a DIT se encontra;
e Municipio da DIT;

DIT — INSTRUCOES DE PREECNHIMENTO -9-



< RECEITA ESTADUAL

SISTEMA ITC

Alteracdo Disponivel,
Ultimas DITs incluidas: pesquisar as Gltimas DITs incluidas pelo advogado;

Listagem: Escolher como deseja classificar o resultado da pesquisa por
DITs.

Cada advogado tem acesso somente as DIT por ele incluidas ou autorizadas.

Janela de Pesquisa Avancgada por DIT’s

Informe:

Critérios de Pesquisa

Tipo Operagio: | -
Namero DIT:

Periodo: até
Pessoa (Parte):
CPFICHP:
Situacao: -
Municipio da DIT:

Avaliacdo Disponivel.  Todos ~

Ultimas: DIT’s incluidas
Listagem Classificada Por.  wro. DIT -
Pesquisar Fachar

Procedimentos incluidos em uma DIT

Uma DIT

pode ser remetida a Receita Estadual para avaliacao de bens ou avaliacdo e

célculo dos tributos, conforme os dados que foram incluidos ou a situacdo em que se

encontra:

Avaliacdo dos bens: quando ainda ndo se dispuser do plano de partilha dos
bens;

Calculo dos tributos (ITCD e Taxa Judiciaria): quando ja foi fornecida a
avaliacdo dos bens pela Receita Estadual e incluido o plano de partilha pelo
advogado;

Avaliacdo dos bens e célculo dos tributos: para que a avaliagédo e o calculo
sejam procedidos juntos é necessario que a DIT esteja toda preenchida,
inclusive com o plano de partilha;

Emissdo da guia de arrecadacéo: é feita on-line, depois de cumprida a fase
anterior. Serdo geradas guias com codigo de barras separadamente com o
valor devido do ITCD e Taxa Judiciaria, podendo ser pagas por qualquer
uma das modalidades de pagamento oferecidas pela Receita Estadual;

Certidao de Quitacdo do ITCD e Certiddo de Situacéo Fiscal: depois de

pagos os tributos ou reconhecida a sua desoneracao o Sistema habilita a
solicitacao destas certiddes que sdo emitidas em conjunto. A primeira € um
resumo das transmissodes incluidas na respectiva DIT e atesta a quitacao

DIT — INSTRUGOES DE PREECNHIMENTO -10
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das transmissoes incluidas na respectiva DIT. A segunda se refere a
situacéo fiscal do inventariado ou dos separandos.

Edicdo de dados da DIT

O Sistema néo exige que a DIT tenha todos os dados cadastrados em um anico
momento. Ele oferece a possibilidade do emitente salvar parcialmente as informacdes
e retornar a sua edicdo em outras ocasides, bastando a ele localizar a DIT utilizando
0S mecanismos de pesquisa citados anteriormente.

Utilize também a lista de ultimas DIT’s consultadas e editadas.

Consulta / Alteragdo de DIT Uitimas DIT's

Mro. DIT: 50166 Em Cadastramento

| 90184 Tribinalde J. Em Cadastramento

| Pesquisa Avancada

A DIT somente esta disponivel para alteragdes pelo advogado quando estiver nas
seguintes situacoes:
e DIT Em Cadastramento - Significa que a DIT ainda esta em preenchimento,
nao foi enviada ainda para analise da Receita Estadual. Nesta fase, a DIT
pode ser inclusive excluida.

e DIT Devolvida - Significa que ela retornou da Receita Estadual para alguma
alteracdo ou esclarecimento, o que seré registrado nas observagdes.

Cabecalho da DIT

O cabecalho da DIT é utilizado para informar ao declarante os dados principais da
mesma, como numero, situacdo da DIT, situacdo do processo, identificacdo do
emitente e do agente fiscal responsavel, data da ultima atualiza¢&o, valor do imposto
a pagar e também mensagens da Receita Estadual sobre problemas ou detalhes que
venham a ser observados durante a avaliacao.

| Salvar | | Enviar, p/ Avaliacdo H Enviar pf Aval. e Calculo H Excluir || Imprimir || Faechar |
Mro. DIT - 502748 - Inventario
DIT Em Cadastramento
Situacio Processo: » Cadastramento inicial da DIT pelo Declarante. Apds preenchimento, enviar para Receita Estadual reslizar a avaliacéio dos bens e calculo do imposto. Para
inventario e separacdo poderd ser enviada =0 para avaliacio, retornando para inclusdo da partiha.
Comarca DIT: PORTO ALEGRE
Identificacio do Emitente: |
Ultima.a\tualizagéo: 13/09/2013
Agente Fiscal responsavel:

Clique no botao Historico da DIT para consultar o que ja foi realizado na DIT até o
presente momento.

Informacdes a serem prestadas na DIT

A DIT apresenta diversos grupos de informac¢des que devem ser prestadas. Estas
informacgdes sdo exigidas em funcédo da fase em que ela se encontra.

Para a solicitacdo de avaliacdo dos bens para os casos de inventario, arrolamento e
sobrepartilha séo exigidas as seguintes informacdes:

DIT — INSTRUGOES DE PREECNHIMENTO -11
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e Inventariado;
e Inventariante/requerente;
e Cadastro de todos os bens.

Para a solicitacdo de avaliacdo dos bens para os casos de separacdo, divorcio e
dissolucéo de sociedade conjugal, sdo exigidas as seguintes informagoes:

e Separandos;
e Cadastro de todos os bens.

Para o calculo dos tributos, além das informacdes anteriores, devem ser informados
ainda:

e Dados do processo;

e Partes envolvidas;

e Partilha completa;

e Endereco completo do contribuinte.

O sistema indica quais sdo os campos obrigatorios através do caractere “*”
apresentado ao lado destes. Uma DIT n&o pode ser enviada para avaliagdo ou para
célculo caso os campos obrigatorios ndo sejam informados.

No tépico a seguir (Preenchimento da DIT) séo detalhados os campos que devem ser
informados.

Preenchimento da DIT

Este tépico descreve o preenchimento de cada um dos campos dos formulérios DITs
recém-criados ou de DITs criadas anteriormente, mas que nao foram concluidas.

Ao se criar uma DIT € necessario selecionar um tipo de operacéo (ou natureza de
operacdo). Cada um desses itens estéa dividido em trés grandes grupos de tipos de
operacao: Causa Mortis, Separacéo Divorcio e Doacao.

Cada grupo de tipo de operacao possui um formulario diferenciado dos outros trés, ou
seja, alguns campos estardo presentes e outros ndo. Portanto ao verificar os tépicos

seguintes deve-se levar em conta o tipo da DIT a ser preenchida ou editada.

Causa Mortiz

* Arrolamento

* Extincén de Fideicomizso por Obito

* Inventario

* Sobrepartiha (Inventario ou Arrolamento)
Separacido Divorcio

* Disgolucdo de Unido Eztavel por Procezso Judicial
* Divorcio

* Partiiha de Bens por Processo Judicial

* Separacio

* Sobrepartilha (Separacioe ou Divarcio)
Doacdo

* Extincdoe do Usufrute por Obito

* Transmissdo do Usufruto por Reversdo

Os formularios do tipo Causa Mortis apresentam 0s seguintes campos:
e Advogados;
e Dados do Processo;
e Inventariado;
e Inventariante / Requerente;
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Partes;

Bens;

Cessao de direitos;
Testamento;

Partilha;

Anexos;

Assisténcia Judiciaria Gratuita;
Isencdo da Taxa de Avaliagéo;
Pagamentos de ITCD;
Informacdes para Guia de Arrecadacéo;
Informagdes Complementares.

Os formularios do tipo Separacéo Divorcio apresentam os seguintes campos:

Advogados;

Dados do Processo;

Partes;

Bens;

Cessao de direitos;

Partilha;

Anexos;

Assisténcia judiciaria;

Isencéo da taxa de avaliagao;
Pagamentos de ITCD;
Informagdes para Guia de Arrecadacgao;
Informagdes Complementares.

Os formularios do tipo Doagdo apresentam 0s seguintes campos:

Transmitentes;
Recebedores;

Bens;

Transmissao;

Anexos;

Exoneracao;

Endereco Contribuinte.

Ao preencher todos os itens necessarios do formulario, ndo se esqueca de enviar a
DIT para analise ou envia-la em definitivo para célculo dos tributos e andlise dos bens
declarados.

Importante lembrar que as DITs do tipo Doacéo
somente possuem o botao de “Enviar”, enquanto que
I as DITs dos outros dois tipos possuem as opcdes de
{ &\ “Enviar p/avaliagdo” e “Enviar p/ aval. e calculo”. Para
obter mais informacdes sobre cada uma dessas
opcdes, consulte o topico Acdes (pagina- 36 -).
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| 0s campos marcados com (*), pois estes sao de
£.80 | preenchimento obrigatério.

Ao preencher os formularios de uma DIT, atente para

Dados do processo judicial

Informe o nimero do processo judicial, caso a acao ja esteja tramitando.
Havendo no processo judicial alguma avaliagdo dos bens anterior a DIT,
fora deste sistema, tanto judicial quanto administrativa, isto deve ser

assinalado (ultimo campo “Possui Avaliagéo”).

Dados do Processo

Mro. Processo Judicial:

Data da Homologacdo/Sentenca: DDMMASLS
Data Inicio Unido/Casamenta: DDMMALAL
*Reqgime Bens

Possui Avaliacio: @ MNio O Sim

Informe ao menos o numero do processo judicial e selecione uma das

opcBes do campo Regime Bens (campo obrigatério).

Inventariado (para DIT de inventario, arrolamento e

sobrepartilha)

Informe os dados do inventariado, tais como: nome, CPF, data do 6bito,
estado civil, sendo esses quatro primeiros campos obrigatérios, e,

dependendo desse ultimo, o regime de bens.

Inventariado

*MNome Jodo Pedro

*CPF 000.000.000-00

*Diata do Obito 21121999

DDMMASAA
*Estadao Civil Cazado

Regime Bens

A existéncia de outra DIT para o mesmo inventariado
| (mesmo CPF) impedira o envio da presente DIT até

£.820 | que a anterior seja excluida por quem a emitiu.

Inventariante/Requerente (para DIT de
arrolamento e sobrepartilha)

inventario,

Informe os dados de quem tenha sido designado pelo juiz como
inventariante ou, se ainda ndo houve esta designacao, de quem sera

proposto para assumir este encargo.
Selecione se deseja cadastra pessoa fisica ou juridica.

DIT — INSTRUGOES DE PREECNHIMENTO
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Informe o nome, CPF/CNPJ, endereco, telefone e e-mail.

Informe de preferéncia o nome e o CPF ou CNPJ. Os demais campos nao
sao obrigatorios.

Inventariante | Requerente

Tipo @ Fisica Juridica

Mome Jodo Pedrinho Silva Sosa

CPFICMP] 00.000.000/0000-00

Endereco Rua dos Ventos

Telefone 0oooooa

E-mail joao@empresa.com.br
Partes

Cadastre todas as partes envolvidas no processo. Para as DITs relativas a
separacao, divorcio e dissolucdo de sociedade conjugal, sdo cadastrados
cada um dos separandos como partes na DIT. Para as demais, relacione
conjuge do inventariado, herdeiros, cessionarios e legatarios,
preferencialmente nesta ordem. Cada uma das partes deve ser relacionada
somente uma vez, mesmo que concorra em mais de uma categoria
(exemplo: ainda que o conjuge seja também herdeiro ou cessionario sera
cadastrado uma Unica vez, como conjuge. Se um herdeiro for também
cessionario cadastrar uma Unica vez como filho, neto, etc.).

Em caso de herdeiros filhos e netos, por exemplo,

I sendo estes filhos de herdeiros pré-mortos, indique no

H campo Observacdes o nome do filho pré-morto e a

data do Obito.

1. Paraincluir uma parte, clique no botao Incluir.

2. Najanela de inclusédo, selecione a opcéo de pessoa fisica ou juridica
(so6 para cessionarios) e preencha os demais campos. Cada uma das
partes deve ser cadastrada informando nome, CPF/CNPJ e o grau de
parentesco ou relagdo com o inventariado (campo Qualificac&o).

A existéncia de renuncia a heranca também deve ser indicada. No
campo Renuncia heranca o sistema apresenta a resposta padréo N&o.
Se o herdeiro renuncia aos seus direitos hereditarios, assinale a op¢ao
Sim.
O herdeiro que renuncia ndo pode ser contemplado na
| partilha nem fazer cesséo de direitos.
[ ]

O campo Observagdes pode ser utilizado livremente.

3. Clique no botdo Salvar para confirmar ou clique no botdo Fechar para
retornar a janela inicial sem salvar as informagdes.

4. Repita o preenchimento dos campos para cada uma das partes que
desejar incluir na DIT.
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Lista de partes

Nesta lista sdo possiveis as seguintes acdes: Incluséo de uma parte
(botao Incluir), edicdo de um cadastro de parte (cligue no nome da
pessoa) e exclusdo de uma parte anteriormente incluida (assinalar o
campo '] do cadastro desejado e clicar no botdo Excluir).

Partes

Relacionar todas as partes envolvidas no processo tais como conjuge, herdeiros, cessiondrios, legatarios e outros, nesta ordem. Cada uma
das partes deve ser relacionada somente uma vez., Meésmo que concorra ém mais de uma categoria (cdnjuge/herdeiro, por exemplo).

e T Griow | Reninca
[[] cénjuge-Mariana Maria Mariela 000.000.000-00 MNao
Janela para Inclusao de Parte
Informe:
Partes

Tipo Pessoa: @ Fisica © Juridica
Mome:  Mariana Maria Mariela
CPFICNP): 123 456 789-01 Dispensa de CPF: -
Qualificacio:  canjuge -

Atengdo: para gualificaco Legatarie/Herdeire Testamentario:
Se um herdeiro legtimo for também legatério ou herdeiro testamentario, esse deve ser incluido somente como herdeiro
legitimo. Ex.: Filho, Pai, Neto, etc..

Renuncia heranca: gim @ NEa

Observaches: -

Atengdo: nos inventarios, quando houver herdeiro por representagéo,
deve ser informado no campo “Observacies” o nome do herdeiro pré-morto e a data do obito.

| Salvar Fechar

Bens

Devem ser cadastrados todos os bens dos separandos ou do inventariado,
mesmo os vendidos no curso do processo com autorizagao judicial e os que

tenham sido objeto de cesséao de direitos.

Os bens do inventariado s&o todos que serdo partilhados, ai incluidos os
bens em comum com o cdnjuge.

O acesso aos dados de um bem pode ser realizado através do link no seu
nome na lista de bens.

Se incorretamente cadastrado, um bem pode ser excluido da lista de bens.
O cadastro de bens estéa dividido em quatro principais tipos: imével urbano,

imovel rural, veiculo e outros tipos de bens. A op¢édo de outros bens
apresenta uma lista de itens que os trés primeiros tipos ndo englobam.

A tabela abaixo apresenta as caracteristicas de cada uma das opc¢oes.
Imével O cadastro destes imoéveis esta dividido em:
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Urbano 1) Terreno;
Vélida para terrenos urbanos sem benfeitorias.

O cadastro de terreno envolve: Dados do Registro,
Localizagéo, Terreno e Valor do Imovel.

Consulte detalhes na descricdo dos campos.
2) Terreno com edificagéo;

O cadastro de terreno com edificacao envolve: Dados
do Registro, Localizacao, Terreno, Edificacdo e Valor do
Imével.

Consulte detalhes na descricdo dos campos.
3) Edificacéo: apartamento, sala, box, loja, outros.

O cadastro de edificacédo envolve: Dados do Registro,
Localizacéo, Edificacdo e Valor do Imovel.

Consulte mais informagdes no topico Descricao dos
grupos de campos presentes nos formularios (pagina -
19 -).

Imével O cadastro destes imoveis envolve: Dados do Registro,
Rural Localizagéao Rural, Terras, Topografia, Aproveitamento
de Terras, Benfeitorias e Valor do Imoével.

Consulte mais informacdes no tépico Descricdo dos
grupos de campos presentes nos formularios (pagina -
19 -).

Veiculos Cadastro de informacgdes do veiculo.

Consulte mais informacdes no tépico Descricdo dos
grupos de campos presentes nos formularios (pagina -
19 -).

outros Cadastro de outros tipos de bem, diferentes de imoveis
e automoveis, detalhando o maximo possivel.

Tratando-se de saldos bancéarios, deve ser informado o
nimero da conta, banco, saldo e a data do saldo.

Listade Bens

Nesta lista sdo possiveis as seguintes acdes: Inclusdo de um bem
(botéo Incluir e preenchimento das informag¢des basicas para o
cadastro), edicdo de um dos cadastros de bem (cligue no nome do
bem) e exclus&o de um bem da lista(assinalar o campo [_] do cadastro
desejado e clicar no botédo Excluir).

Bens

-IEEHI_

|:| w 1 Veiculo-Marca Marca A - Modelo Modelo ABC - Placa LAQ1017 - Ano 19989 - Transmitido 100% 1.050,00

1.050,00 0,00

Incluindo um bem na DIT
Para incluir um bem, siga os passos abaixo:
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1. Cligue no botéo Incluir.

Vocé visualiza a janela Tipo de Bem.
Os bens estéo divididos em quatro principais tipos:

e Imovel Urbano;
Se houver edificacdo sobre o terreno, deve ser
I selecionada a opcao Terreno com edificacdes. A
£.80 | opcdo Terreno ndo habilitainclusédo de benfeitorias.

Se 0 bem a ser relacionado for apartamento, sala, box,
loja ou outra construcdo em condominio, deve ser
incluido através da terceira op¢céo de imével urbano,
ndo utilizando Terreno com edificacdes.

E_

e Imobvel Rural;
e Veiculo;

e Qutros tipos de bem.
Selecione o tipo de bem que deseja incluir.
Clique no botdo Avangar.

Vocé visualiza a janela para preenchimento referente ao
tipo de bem selecionado.

4. Informe os campos disponiveis para a inclusdo do bem.
5. Clique no botdo Salvar para gravar o cadastro antes de
sair da janela ou cligue no botdo Fechar para sair da

janela sem realizar a incluséo.

wn

Consultando ou alterando um bem da DIT

Para visualizar ou alterar o cadastro de um bem, siga 0s passos

abaixo:

1. Cligue sobre o nome do bem na relagéo.

Vocé visualiza a janela de cadastro do bem.
Consulte e altere os campos como julgar necessario.
Clique no botéo Salvar para gravar as alteracdes no
cadastro antes de sair da janela ou clique no botdo Fechar
para sair da janela sem realizar a alteracéo.

w N

Excluindo um bem

Para excluir um bem, siga os passos abaixo:
1. Assinale o campo | ao lado do nome do bem que deseja
excluir.
2. Clique no botao Excluir.

Janela Tipo de Bem

Esta janela apresenta as opc¢des de tipos de bens para selecionar ao
se incluir um novo bem na DIT.
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Informe:

Tipo de Bem
Imdvel Urbano - Localizado no Estado do RS (imdvel fora do RS, cadastre em QUTROS/imdvel fora do RS)

Terreno
Terreno com EdificacBes Casa, Pavilhdo industrial, Loja com terreno, Garagem, Galpdo, etc.

Apartamento, Sala, Box, Loja em edificio, Somente edificacdo (sem terreno), etc.
Imdvel Rural - Localizado no Estado do RS (imdvel fora do RS, cadastre em OUTROS/imdvel fora do RS)
Veiculo

Outros:

<< Voltar || Avancar >> |

Selecione a opcao desejada e cliqgue no botdo Avancar.

O tépico seguinte descreve as peculiaridades de cada tipo de bem ao
inclui-lo na DIT.

Descricao dos grupos de campos presentes nos
formularios
Este tdpico apresenta os grupos de campos dos formularios de
inclusdo dos diversos tipos de bem.
A tabela apresenta cada parte dos formularios separadamente.

Lembrando que cada tipo de bem possui um formuléario especifico,
portanto nem todos os campos descritos na tabela estarao presentes
na janela de incluséo do bem desejado.

Aproveita | Descrito no topico seguinte Topografia/Aproveitamento de
mento de @ Terras/Dados da Benfeitoria (pagina - 22 -).
terras

Benfeitori | Descrito no topico seguinte Topografia/Aproveitamento de
as Terras/Dados da Benfeitoria (pagina - 22 -).

O campo Dados de Registro deve ser preenchido de acordo com a
documentac¢do do imovel: municipio e zona do cartério de iméveis e
namero da matricula do imével ou do registro.

Sendo area de posse, marque Sim na opg¢ao correspondente, o que
dispensa o preenchimento do numero da matricula.

Imével particular ou exclusivo: utilize a op¢cédo Sim somente quando o
bem em questao for de propriedade exclusiva do inventariado, na
hip6tese de o mesmo de ser convivente ou casado, nao fazendo parte
da meacao. O Sistema apresenta como padrdo o Nao.

Se o imovel que esta sendo cadastrado foi vendido no decorrer do
Dados do | Processo judicial com autorizagao judicial, marque a opgéao Sim.

Registro Cligue em Avancar.
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Dados de Registro do Imovel
Municipio de Registro: AGUA SANTA Zona Registro de Imovel: -

Numero Matricula:

ou
Reqgistro: Livro: Folha:

Somente Area de Posse? ) _sim @ _pNEo

Informe espécie, areas total e transmitida, padréo construtivo, idade,
tipo de material e conservacéao, obrigatoriamente. Os demais campos
sao opcionais.

A areatransmitida, em caso de inventario ou arrolamento, inclui
a meacdao, quando houver.

As setas a direita dos campos Espécie, Padrao construtivo, Idade,
Tipo material e Conservacao devem ser acionadas para abrir as
opc¢Oes disponiveis.

Dados da Edificagdo
*Espécie: -
Averbada Nao Averbada
*Area Total: 0.00 m= 0.00 m=
Privativa: 0,00 m= 0,00 m= Obs . Informe as dreas privativa e garagem apenas para
imdveis dos tipos Apartamento, sala, loja e outros
Garagem: 0.00 m= 0.00 m= similares.
*Area Transmitida: 0.00 = 0,00 m=
*Padrio Construtivo: - *|dade: ¥ anos
*Tipo Material: A *Consenvacio: h
Observacies: ‘ :
Edificacao

No campo Localizacdo devem ser informados os dados relativos a
localizag&o do imével.

Informe primeiramente o CEP do local que o sistema preenche o

restante das informacdes do endereco, com excecao do nimero e
complemento.

O campo Tipo logradouro é habilitado para selecéo e clicando no

botéo E dos campos logradouro, municipio e bairro o sistema
permite localizar essas informag¢fes em suas respectivas janelas de

pesquisa.
Localizagdo
CEP: a8 *Municipio -~ ALEGRETE [=]
*Tipo Logradouro: : *Logradoura: E d
. - Nro.: Complemento: Quadra:
L oc al 1 ag a Vila/Outros: *Bairro: lzl d
o]
Localizaga | O grupo de campos de localizag&o de um imdvel rural se diferencia
ode dos dados de localizagéo de um imével urbano.
imovel Informe obrigatoriamente o municipio, localidade e distrito do imével
rural rural.
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Localizagdo

*Municipio: AGLUA SANTA
*Localidade/Linha:

*Distrito:

Distancia da Sede: Km

Mome da Propriedade:

Mro. Lote Rural:

Para a incluséo ou alteracdo do nome de municipios, clique em
gue aparece ao lado do campo. Na janela que se abre, proceda

conforme a figura abaixo.

Informe o nome ou

asiniciais do L e at||a 1
municipio e cligue _m- ‘_“ “_ D = ) 2l x|
no botdo Ok Municipios Rio Grande do Sul
L y| ANTAGORDA [ox] Linhas 15 ~ ,
468 ACEGLA SE{|ECIDHE o
au 245 AGUA SANTA nirmero de
001 AGUDO eg|strne: e_}{lbldo
162 AJURICABA por pagina e
selecione na lista|| .4 ALECRIM cligue no botéo
o municipia  |5o0 ALEGRETE Praximo para
desejado 246 ALEGRIA visualizar outra
L e o ILGE] ALM TAMANDARE DO SUL pagina
Ted ALPESTRE
247 ALTO ALEGRE
ko ALTO FELIZ
165 ALVORADA
248 AMARAL FERRADOR
335 AMETISTA DO SUL
249 AMNDRE DA ROCHA
Municipio Copyrignt @ 1999.2005 BROCERGS .
Descrever a area total e transmitida como heranca da propriedade
(em hectares).
Selecionar a situacado do local (campo de preenchimento obrigatorio
para envio/conclusédo da DIT).
Terras
Area Total: 0,00000000 ha
Area Transmitida: 0,00000000 ha
Terras Situacao: b
Devem ser preenchidos os dados relativos ao Terreno.
O campo Area inventaria incluida a meac&o deve ser preenchida com
a area do terreno que pertence ao inventariado e conjuge. Para os
casos de separacgdo, deve ser incluida a area do terreno que pertence
aos separandos.
O campo Situacdo Quadra apresenta as diversas opgodes para
informar se o terreno é encravado, estéa localizado na esquina ou no
Terreno meio da quadra.
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Encravado
E=quina
Interno

O campo Descricéo é de preenchimento livre e serve para prestar

esclarecimentos acerca do imdvel quanto as suas caracteristicas e
localizagéo.

Terreno

*Area Total: 000  m® *AreaTransmitida: 0,00 m®
*Frente: 0.00 m  Fundos: 0,00 m
Lado Direito: 0,00 m Lado Esquerdo: 0.00 m
*Situacdo Quadra: | E3

Descricio:

Topografi | Descrito no tépico seguinte Topografia/Aproveitamento de
a Terras/Dados da Benfeitoria (pagina - 22 -).
Para o campo Valor do imével, declare o valor do terreno. Havendo
benfeitorias, este valor abrange todas elas.
Valor do Imovel
Valor do D\}o;ac‘:llgrradn: rs 0,00 Observacbes:
imovel E

Topografia/Aproveitamento de Terras/Dados da Benfeitoria

Ao incluir um bem do tipo imovel rural € necessario acrescentar
as trés informacgdes descritas no titulo do topico para completar o
cadastro.

Antes de incluir as informagdes na janela Topografia,
Aproveitamento de Terras e Dados da Benfeitoria, salve as
informagdes do imovel.

Na janela de cadastro do bem imobiliario, apos preencher os
dados de registro e localizagao, clique no botdo Avancar.
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<< Voltar || Avangar>>

Dados de Registro
Municipio de Registro

Nimero Matricula:
ou
Registro:

Somente drea de Posse? 2 -Sim
Vendido no decorrer do processo? (0 - Sim

Localizagdo
*Municipio: AGUA SANTA
*Localidade/Linha:

*Distrito:

Distincia da Sede Km

Mome da Propriedade:

Terras
Area Total:
Area Transmitida:

*Situacio:

<< Voltar H Avangar >> ‘

AGUA SANTA

@ - nio

@ - nio

0.00000000 ha
0.00000000 ha

El Zona Registro de Imdvel; -

Livra: Faolha

Nro. Lote Rural:

-

O sistema apresenta a janela do Tipo de Topografia (Passo 1).

Preencha as informagdes nos trés passos e clique em Salvar no
fim do passo 3 para concluir.

Passo 1 - Tipo de Topografia

} Topografia
Aproveitamento de Terras
Dados da Benfeitoria

Tipo Topografia

Terras alagaveis
Terras altaz
Terras planas

Terras rochosas

% Observacio

0.00
0.00
0.00
0.00

Passo 1de 3

Os dois botoes listados abaixo sdo igualmente apresentados nas
janelas dos trés passos.

Botso Clique neste botéo para confirmar gravar as

Salvar informacGes do imovel.

Boto Clique neste bot&o para retornar para a janela anterior.
Voltar ao

Imovel

Preencha os percentuais relativos a topografia das terras,
totalizando 100%. O campo Observacdes pode ser utilizado

livremente.

Clique no botdo Avancar para prosseguir com o cadastro das
informacdes (Passo 2).
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Passo 2 - Aproveitamento de Terras

Topografia Passo 2de 3
» Aproveitamento de Terras

Dados da Benfeitoria
Aprov. Terras % Obsemvagao
Agricultura 0.00
Area de lazer 0.00
Inaproveitavel 0.00
Outra utiizagio 0.00
Pecuaria 0.00
Prezervacio ambiental 0.00
Reflorestamento 0.00

Preencha os percentuais relativos ao aproveitamento das terras
separadas por sua finalidade, totalizando 100%. O campo
Observacdes pode ser utilizado livremente.

Clique no botado Avancar para prosseguir com o cadastro das
informacdes (Passo 3).

Passo 3 - Dados da Benfeitoria

Topografia Passo 3de 3
Aproveitamento de Terras
¥ Dados da Benfeitoria
*Espacie: -
Averbada Nao Averbada
*Area Total: 0,00 m= 0,00 m=
Privativa: 0.00 m= 0.00 m=
Garagem: 0.00 m= 0.00 m=
*Area Transmitida: 0,00 mz 0,00 mz
*Padrio Construtivo: - *ldade: ¥ anos
*Tipo Material: - *Consenvacao: hd
Observaches: | :
| Salvar || Voltar ao Imdvel |

O terceiro passo apresenta mais campos obrigatorios a serem
preenchidos.

Clique no botéo Salvar para concluir o cadastro das informacodes.
Quando salvar as informagdes uma benfeitoria € adicionada ao
bem imobiliario rural em questao.
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Ao incluir a benfeitoria o sistema pergunta se deseja incluir outra

benfeitoria.

Mensagem da pagina da web @

| Deseja incluir mais benfeitorias?

QK ][ Cancelar ]

ApOs concluir esse processo e retornar a janela do bem
imobiliario, o sistema apresenta a lista de tipos de topografia,
aproveitamento da terra e de benfeitorias anexadas.

Consulte o tépico abaixo para obter mais informacdes.

Lista de Topografia, Aproveitamento Terras e Benfeitorias

Topografia
[T [ercential |
[] Terras alagaveis 5,00 %
[] Terras altas 5,00 %
[] Terras planas 55,00 %
[] Terras rochosas 35,00 %
| Atualizar || Excluir |
Aproveitamento Terras
Tt [Pecema |
[]  Agricultura 1,00 %
[[] Area de lazer 1,00 %
[] Inaproveitavel 1,00 %
[[]  Outra utilizagio 1,00 %
[] Pecudria 1,00 %
[C] Preservagio ambiental 5,00 %
[] Reflorestamento 90,00 %
| Atualizar || Excluir |
Benfeitorias
|| Espécie [Area Transmiida
[] Pocilga 55,00 m2

| Incluir || Excluir |

Alterando
Para atualizar o valor percentual da topografia
ou dos aproveitamentos da terra do bem
imobiliario, cligue em Atualizar e altere os
valores necessarios.

Excluindo
Para excluir um dos valores da topografia ou

aproveitamento de terras, assinale o campo ao
lado do item e cligue no botdo Excluir.

Incluindo nova
benfeitoria
Cligue no botéo Incluir logo abaixo da lista de
benfeitorias.

Na janela Benfeitoria, informe os campos.

Clique no botéo Salvar para concluir a inclusao
ou clique no botdo Cancelar para desistir.

Consultando/Alterando
benfeitoria
Para visualizar ou alterar o cadastro de uma
benfeitoria, cligue sobre 0 nome da benfeitoria
na lista.

Na janela, consulte e altere os campos como
julgar necessario.

Clique no botéo Salvar para gravar as
alteracOes no cadastro.

Exclusdo de benfeitoria

Para excluir uma benfeitoria assinale o campo
ao lado do item na lista e clique no botao
Excluir.
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Bem do tipo veiculo

Identificagio

*Placa: | AAANNNN
*Tipo Veiculo: -
*Marca:

*Modelo:

*Ano de Fabricacio:

Observacio:

Wendido no decorrer do processo? Sim @ Nio
*Percentual Transmitidao: 100,00 o

*Valor Declarado RS: 0.00

| Salvar Bem || Fechar|

Informe os dados do veiculo que deseja declarar segundo o
solicitado em cada campo.

Assinale se o veiculo foi vendido no decorrer do processo
mediante autorizac¢ao judicial.

Assinale se o veiculo é particular, isto é, se ele é exclusivo do
inventariado ou separando, ndo tendo sido adquirido
conjuntamente com o conjuge.

Botdo Clique neste botéo para salvar a declaragao do bem.
Salvar Bem

Botso Clique neste botéo para sair da janela sem confirmar a
Fechar alteracao.

Outros tipos de bem

Cadastro de bens de outros tipos, de acordo com a lista
oferecida nesta opcéo.

Este cadastro € mais simplificado, mais genérico, bastando
informar a descricdo do bem e seu valor declarado.

Quando se tratar de participagcdo em empresa, devem ser
informados alguns dados adicionais, como Raz&o Social, CNPJ
e tipo de empresa (na caixa de texto Detalhamento ou
Observacéo).
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Identificagdo
“Tipo Bem: -
*Descricdo:
Detalhamentao: ‘
Observacao: ‘
Data do Saldo: DOMMAASA
*Valor Declarado R$: 0.00
| Salvar Bem || Fe|:||ar|
Selecione o tipo do bem e informe as caracteristicas.
Boto Clique neste botéo para salvar a declaragao do bem.
Salvar Bem
Botso Clique neste bot&o para sair da janela sem confirmar a
Fechar alteracao.
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Partilha
2 Apos incluir as partes e bens, salve as informagdes da
l \ | DIT antes de comecar o preenchimento dos dados da
&2 partilha.

O sistema oferece uma planilha onde sé&o relacionados os bens e as partes,
devendo ser informado, em percentuais, os pagamentos que cada parte
recebera na partilha.

A conversao dos percentuais em valores € feita somente apés a avaliacao
dos bens pela Receita Estadual. Se ndo houver ainda a avaliacéo, séo
mantidos os registros somente em percentuais. O preenchimento do plano
de partilha, quando a DIT for enviada somente para avaliacdo, € facultativo.

Quando a DIT for enviada com a partilha preenchida, retorna ja com o
célculo dos tributos devidos, habilitando a emisséo das guias de
pagamento, ou com a exoneracao concedida, se for o caso. Se houver
necessidade de alterar o plano de partilha ou complementar/retificar algum
bem, a DIT deve ser reenviada para nova avaliagdo e calculo.

A partilhaincluidaja é a final, de acordo com o que
cada parte vai receber, tendo ja sido consideradas as
disposicdes relativas a testamento e cessdes de
direito, se houverem.

4 e ) Lembramos, também, que a partilha dos bens

" | informada na DIT deve corresponder rigorosamente a
lancada na respectiva escritura publica ou processo
judicial, ja sendo consideradas todas as eventuais
cessOes de direito, testamentos ou outros.

Partilha

Informe o PLANQ DE PARTILHA final, conforme o que cada parte vai efetivamente receber, jd consideradas cessdes ou testamento, quando
houver.

Se Ben T arana i -Conwge | Pearororino

1 Marca ABC - Modelo 3000 - AAA1000 - 2008 - Transmitido 100% 0,00000 % 0,00000 %
2  RUADINARTE DE ALBUQUERQUE, 77 - Bairro NAVEGANTES - 91180275 - Matr. 1000 0,00000 % 0,00000 %

Para configurar a partilha de bens, clique no botéo Editar.

Somente é possivel fazer a partilha ap6s aincluséo de
é ! \ | @0 menos um bem.
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Edicdo da partilha

Partilha
0O limite de telerdncia na coluna Total deve ficar sempre entre 99,99995 até 100,00000%. A distribuicie dos bens deve ser exatamente igual &
partiha constante no processo judicial ou escritura plblica.
= Mariana M. Pedro F.
1. Marca ABC - Modelo 3000 - 50.00000 = S0.00000 ¢ | TN &
AAA1000 - 2008 - Transmitido 100% 100 RS 0.00| RS 0.00
2. RUA DINARTE DE ALBUQUERQUE, 50.00000 =5 B50,00000 < 100,00000| o,
T7 - Bairro NAVEGANTES - 91180275
- Matr. 1000 RS 0.00| RS 0.00| RS 0.00
Total: RS 0,00 (s 0.00|rs 0.00

A janela de partilha permite a distribuicdo dos bens segundo plano
acordado entre as partes. Abaixo do nome da cada parte, na linha
correspondente ao respectivo bem, deve ser inserido o percentual
deste bem que ser& destinado a parte. No exemplo acima, tanto o
imovel como o automovel serdo distribuidos de forma igualitaria entre
cbnjuge e filho.
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Informacdes para guia de arrecadacao

Este grupo de campos é utilizado para informar o endereco do contribuinte
para que seja impresso na guia de arrecadacéao.

Preencher apos realizar a partilha dos bens e ter recebido a resposta da
Receita com o valor de imposto ITCD da DIT em questao.

Selecionar 0 nome da parte que constara na guia de arrecadacao, caso seja
tributado o ITCD sobre os bens.

Mome:

Pais:

LUF:
Municipio:
Logradouro:

Mumerao:

Bairra:
CEP:

E-mail

Informagdes para Guia de Arrecadagio

Complemento:

BRASIL
RS

Cessdes de direito

Se houver cessdo de direitos, essa deve ser incluida. E extremamente
importante preencher os seguintes dados:

a data da cessao (obrigatorio informar);

nome do cedente e do cessionario (€ necessario selecionar ao
menos um de cada);

o0 nome do tabelionato onde foi lavrada a escritura;

selecionar o bem transmitido (percentagem de cesséao de direito
sobre o bem);

selecionar o tipo, se €é gratuita ou onerosa.

Se for onerosa deve-se informar a data e o valor pago como tributo.
Se a opcéao selecionada for gratuita, informar se o valor do ITCD né&o foi
pago ou se foi pago também indicar o numero da DIT correspondente.

Se a cessao foi onerosa informar o valor pago pelos direitos transmitidos e
a avaliacdo do imével realizada pelo 6rgdo competente da Prefeitura
Municipal para pagamento do ITBI (municipal).

Se a transmisséao foi gratuita (doacéo), deve ser informado, também, o
namero da DIT, se houver.
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Lista de cessdes de direito

Cessdo de direitos

MJmeo |
[anchue |[E-cur |

Nesta lista sdo possiveis as seguintes acdes: Inclusdo, edicdo de uma
cessdo de direito e exclusédo de cessdes anteriormente incluidas.

Janela para inclusédo de cesséo de direito

Este é o formulario a se preencher quando for incluir uma nova
cessdao de direito.

Cesséao de Direitos:

Data:
DOMMAASA
) Ma presente escritura ou termo nos autos.
Partes:
Cedente: Cessionario:
Para informar as partes desta cessdo basta selecionar o(z) cedente(z) & o(s) cessionario(s).
Objeto:

© Direitos hereditarios / meacio do(s) cedente(s)
© Bem:
Direito do Bem:

Oi{s) cedente(s) acima cede(m) INDIVIDUALMENTE o percentual de % de seus direitos sobre o objeto da cess
indicado acima, a cada um dos cessionarios selecionados.

Tipo:

© Onerosa
Data do pagamento do imposto: DOMMAAAS
Valor da avaliagio pela prefeitura RS:
Imposto calculado RS:
O Gratuita
ITCD /ITBI nao pago
ITCD /ITBI pago Ne da DIT que comprova a quitacio do ITCD:

As cessies ONEROSAS = GRATUITAS COM IMPOSTO PAGO deverdo OBRIGATORIAMENTE ser COMPROVADAS. Tal comprovacdo po
ser realizada através de anexo(s) e indicacdo de tal objetive, quando da inclusdo deste(s) - ver campo “Anexos”.

| Salvar Fachar |

Testamento

Os termos do testamento devem estar informados textualmente, de forma
suscinta, no documento a ser anexado como comprovante do testamento.
Descrever conforme instrucdes existentes na prépria DIT.

Para incluir um registro de testamento, basta clicar no bot&o Incluir.
O sistema apresenta a janela de inclusdo de testamento.
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1. Primeiramente selecione na lista de partes envolvidas o nome do
legatario.

2. Assinale a melhor opcéo que descreve o testamento: parte disponivel
ou bem.
Ao assinalar a op¢cao bem, deve-se selecionar o bem e a percentagem
do total do valor do bem que sera transferido.

Apéds ainclusao de um registro de testamento, é
' necessario anexar o arquivo que o comprove.
£ & ) | Ao incluir o anexo, assinalar o campo que descreve o
documento como comprovante de testamento.
3. Para concluir, cligue no botdo Salvar.

Lista de testamentos

Testamento

JJeo ]

Mariana Maria Mariela, recebe em testamento, 100% sobre o direito Usufruto do bem Veiculo - Marca Marca ABC -
[ @ Modelo Modelo 3000 - Placa AAA1000 - Ano 2008 - Transmitido 100%.

Nesta lista sdo possiveis as seguintes acdes: Inclusdo, edicdo de um
registro de testamento e exclusdo de testamento.
Ao excluir um registro de testamento, ndo se esqueca de remover o

documento anexo que comprovaria este testamento, se este ja estiver
carregado no sistema.

Janela para Inclusdo de testamento

Testamento:
Legatario(s):

Mariana Maria Mariela
Pedro Filho Neto

Objeto:

) Parte disponivel
@ Bem:

Direito do Bem:

O(s) legatério(s) acima indicado(s), recebe(m) em testamento o percentual de % sobre o objeto do testamenta
indicado.

E OBRIGATORIO anexar o TESTAMENTO. Para anexd-lo utiize o campo “Anexos” & apis inclusdo, marque a opcio “Este anexo comprova
testamento indicado na DIT".

| Salvar | Fechar

Isencao da Taxa de Avaliacao

Ao enviar a DIT para analise da Receita Federal uma taxa é cobrada para
realizar o trabalho de avaliagdo da DIT e suas informacdes. E possivel
conseguir a isen¢ao do tributo cobrado.

Se este for o caso da DIT que vocé esta preenchendo, selecione uma
dentre as 5 opc¢des e informe o niumero da DIT.
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Isencdo da Taxa de Avaliagao
. ~
N® DIT Relacionada:

Adicionar outros advogados atuantes no processo

O advogado que incluiu a DIT é o responsavel principal por ela e pode
cadastrar outros advogados indicando se estes tém permissao para
alteracéo ou apenas consulta a DIT.

O advogado principal pode ainda transferir sua responsabilidade para outro
advogado relacionado na DIT.

DIT’s que sao dos grupos de tipo de operagéo Causa Mortis e Separagao
Divorcio possuem a lista de Advogados como parte integrante do formulario.

Lista de advogados da DIT

Nesta lista sdo possiveis as seguintes a¢des: Inclusdo de novos
advogados na DIT, edi¢cédo de um registro de advogado (cligue no
namero da OAB) e exclusdo de um advogado anteriormente incluido
(pelo menos um deve estar cadastrado).

Advogados

“Joe  ltom | Permeaberr/oour | Obs |

[ 1001RS e - nar i S

=T EE

Janela para inclusdo de Advogado
Informe:

Advogados

Mro. OAB RS
*Mome:
Tel. Contato

E-mail

Dbservacies:

Pade Alterar dados da DIT? ) Sim @ MNao

Advogado principal? ) Sim @ MNao

| Salvar || Fechar |

Informe a identificagcdo do advogado e o status em relagdo a DIT.
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Assisténcia Judiciaria Gratuita

Caso alguma das partes, ou todas, tenha sido beneficiado com a concessao
de assisténcia judiciaria gratuita, esta informacao deve ser registrada. Se
esta informacé&o nao for prestada, sera feita a cobranca da Taxa Judiciéaria
juntamente com o ITCD.

Somente podera ser feito o registro da existéncia da AJG quando o numero
do processo judicial foi informado na DIT. Recomenda-se anexar a DIT
arquivo digital com imagem da folha onde a AJG foi concedida (ver topico
Anexos pagina - 34 -).

A Receita Estadual podera exigir a apresentacdo do processo como prova
da concesséo da AJG.

Assisténcia Judiciaria Gratuita

AlG
Néo -

Anexos

O Sistema possibilita que documentos digitais possam ser anexados a DIT.
Utilize este recurso para enviar arquivos como documentos, planilhas,
imagens ou outros por interesse do emitente da DIT ou por solicitacdo de
auditores da Receita Estadual.

Geralmente a solicitacdo de arquivos ocorre quando um auditor néo
consegue trabalhar sobre um bem, pois esse possui poucas informacoes.
Nesse caso 0 auditor solicita documentos, por exemplo, o imposto de renda
do contribuinte do ano anterior.

Outro caso comum do uso de anexos € quando se inclui um registro de
testamento. Ao cadastra-lo deve-se anexar o documento “real” do
testamento nesta funcionalidade a fim de comprovar os dados informados.

O tamanho maximo dos arquivos a serem anexado é de 500 kb e somente
arquivos de extensoes: .doc, .txt, .jpg, .xIs, .pdf e .jpeg.

Para incluir um anexo, basta clicar no botéo Incluir e o sistema apresenta a
janela para incluséo de anexos.

Lista de anexos

Nesta lista sdo possiveis as seguintes acdes: Inclusdo de anexo,
edicdo de um registro de anexo e exclusdo de um anexo
anteriormente incluido.

Anexos

ot i

Janela para inclusdo de anexos
Clique em Procurar para selecionar o arquivo a ser anexado.

DIT — INSTRUGOES DE PREECNHIMENTO -34



.’ RECEITA ESTADUAL SISTEMA ITC

Apos selecionar o arquivo é necessario informar uma descricdo ou
“titulo”.

O sistema apresenta duas opgdes para caracterizar 0 anexo como
comprovante de testamento descrito na DIT ou documento que prove
uma cessao anterior de bens. Se o arquivo for um comprovante para
uma dessas situa¢cOes, marque a melhor opcgéo.

Clique no botdo Salvar para concluir o envio do documento como
anexo da DIT.

Informe:

Anexo

Em “Descricdio”, identifigue o arquivo com poucas palavras.

Em “Arguivo®, cliqgue em Procurar, selecione o arguive gue deseja anexar na DIT & cligue em Salvar.
O arguivo devem ter no maximo 500 Kbytes.

A extencies permitidas sdo: doc; bd; jpo;. xls;.pdf, ppt

*Descricdo |
*Arquivo: Procurar...

D Este anexo comprova pagamentos de cessdes com indicative de [TBI ou TCD quitados.

D Este anexo comprova testamento indicado na DIT.

Pagamentos de ITCD

Devem ser informados os pagamentos de ITCD ou da Taxa Judiciaria feitos
através de guias de arrecadacdo ndo emitidas diretamente pela presente
DIT ou da GAUTJ. Apés o envio da DIT as guias para pagamento devem
ser emitidas através do recurso nela disponibilizado.

Os custos (excluida a Taxa Judiciaria) continuam sendo pagos fora do
Sistema ITC, com guias do poder judiciario.

Para inserir pagamentos, clique no botdo Incluir.

Apo6s concluir a inclusdo do pagamento e os seus tributos devidamente
pagos, vocé pode emitir a certidao.

Lista de pagamentos incluidos

Nesta lista sao possiveis as seguintes a¢des: Inclusdo de pagamentos
(botao Incluir), edicao de um registro de pagamento (clique na data do
registro) e exclusdo de um pagamento anteriormente incluido
(assinale o campo I | referente ao pagamento desejado e clique em
Excluir).

Pagamentos de ITCD: (anexar calculo anterior e copia da guia de pagamento relativos ao pagamento informado)

T omabo [ Vawrno Vabr Taxa Judciira

1 o0woiz014 1.500,00 0,00
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Janela para Inclusdo de um pagamento
Informe:
Pagamentos
*CPF Contribuinte: 000.000.000-00
*Data Pgto: 01012074 poMmasss
Banco: Banco ABC Agéncia: Um
Mro. Guia: 123456789
Valor ITCD: 1.500.00 Valor Tx. Judicidria: 150.00
0bs: Pelo menos um dos campos de valor{ TCDITx. Judiciaria) deve ser informado.
Salvar || Fechar |

Informe CPF, data do pagamento, nimero da guia ou banco e
agéncia onde foi realizado, valor do ITCD (codigo 102) ou da Taxa
Judiciaria (cédigo 205 ou 451) em valores histéricos (o Sistema
atualiza pela variacdo da UPF-RS). Estes pagamentos serdo abatidos
do saldo a pagar a titulo de ITCD e Taxa Judiciéria.

Clique no botéo Salvar para concluir a inclusdo do pagamento na DIT.

Somente depois de pagos os tributos € que as
| certidoes podem ser solicitadas.

“®d

Acoes

As acdes sao representadas por botdes existentes no cabecalho e no rodapé do
formulério eletrénico da DIT e somente estardo visiveis quando puderem ser

acionadas.

Cada DIT de um grupo de tipo de operagao (primeira figura abaixo) pode apresentar
0s seguintes botdes, de acordo a que grupo pertence (segunda figura abaixo).

Cauza Mortis

* Arrolamento

* Extingéo de Fideicomisso por Obito

* Inventario

* Sobrepartiha (Inventario ou Arrolamento)
Separacdo Divircio

* Diz=olucdo de Unido Eztavel por Processo Judicial
* Divorcio

* Partiiha de Bens por Processo Judicial

* Separacio

* Sobrepartilha (Separacioe ou Divarcio)
Doacdo

* Extincdoe do Usufrute por Obito

* Transmissdo do Usufruto por Reversdo
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SISTEMA ITC
Tipo de Operacdo: Causa Mortis e Separacdo Divorcio
| Salvar | | || Enviar p/ Aval. e Calculo || Excluir || Imprimir || Fechar
Tipo de Operacdo: Doacido
| Salvar || Enviar || Excluir || Imprimir || Fechar |

As ac0des disponiveis no formulario sdo apresentadas nos topicos a seguir.

Salvar

Essa acéo pode ser realizada a qualqguer momento durante o cadastro da

DIT e serve para gravar no banco de dados do Sistema as informacdes
inseridas até o momento.

Enviar (Doacao)

Essa acdo estara disponivel somente para as DITs do tipo de operacéo
Doacéo.
Remete a DIT para que seu conteludo seja avaliado pelos auditores da

receita e o calculo total dos tributos seja feito. Esta agdo exige que todos os
campos obrigatérios da DIT sejam preenchidos.

Enviar para Avaliacao

Remete a DIT para que sejam avaliados pela Receita Estadual os bens nela
constantes. Ao utilizar esta agcao, o célculo dos tributos néo sera
disponibilizado mesmo que os dados da partilha tenham sido incluidos.
Para que este botdo esteja habilitado é necessario

| primeiramente preencher os campos obrigatérios e
£.800 | salvar a DIT.

Enviar para Avaliagcao e Calculo

Remete a DIT para avaliagéo dos bens e célculo dos tributos.

Para que este botdo esteja habilitado € necessério

| primeiramente preencher os campos obrigatérios e
&80 | salvar a DIT.

Apos o envio da DIT para avaliacdo o sistema apresenta a seguinte
mensagem sobre a taxa de avaliagé&o.

1 . Gerar Gui
Taxa Avaliaco de Bens (Pendente) 290,82 (5§, Gerar Guia

—=3/ para Impressia

"0 envio desta DIT implica no pagamento da Taxa de Avaliagdo de Bens, instituida pela Lei n® 13.603,

de 04/10/2014, independente do valor a ser apurado a titulo de ITCD, ressalvados os casos de
isencdo."

E possivel imprimir a guia.
Excluir

Todas as DITs que estdo disponiveis ao emitente na situacdo Em
cadastramento séo DITs que ndo estdo completas e ndo foram enviadas a
Receita Estadual. O sistema permite que uma DIT nesta situagéo seja
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excluida, porém quando estiver em qualquer outra situacdo o sistema nao
permite a exclusao.

A exclusédo de uma DIT significa a remocé&o de todas as informagdes da
referida DIT do banco de dados do Sistema, ndo sendo mais possivel
recupera-las.

Cancelar

O sistema permite que todas as DITs que se encontram disponiveis ao
emitente na situagdo Devolvida sejam canceladas. Recomenda-se o
cancelamento da DIT somente quando as partes (pessoas envolvidas)
desistirem de continuar com a agao judicial.
: A existéncia de uma DIT de inventéario aguardando

| pagamento ou concluidaimpede a inclusédo de nova
£.820 | DIT para 0 mesmo inventariado.

Imprimir
Ao acionar esta agcao o Sistema gera uma pagina contendo todas as
informacgdes da DIT.

A impressao da DIT é valida somente para

I conferéncia, ndo podendo ser juntada ao processo
&80 judicial.
Reabrir

Permite ao emitente solicitar a reabertura da DIT para a alteracdo de
informac0des. Esta acéo estara disponivel para a DIT na situagdo Aguarda
pagamento ou Concluida e somente deve ser utilizada quando for verificado
gue esta contém alguma incorrecdo. A alteracdo depende de autorizacdo da
Receita Estadual.

Ao selecionar esta acao, o emitente devera justificar o pedido.

Tenha cuidado ao preencher as informagdes da DIT

para evitar a reabertura de uma que ja foi enviada para

andlise. Cadareabertura gera um retrabalho para os

agentes fiscais assim como para o registro no

b i sistema.

Gerar guia de arrecadacéo

Apos o retorno da DIT com a avaliagdo e calculo do dos tributos, o Sistema
disponibiliza a acdo de gerar a guia de arrecadacéo com a finalidade de
imprimi-la para pagamento na rede bancaria credenciada.

Informacéo Fiscal

Esta acdo permite aos advogados a impresséao de informacgao para ser
juntada ao processo judicial com a avaliacdo dos bens e o célculo dos
tributos devidos.

N&o substitui a Certiddo de Quitagéo do ITCD como prova de pagamento.
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Emitir Certidao

Esta acdo estara disponivel apos a concluséo da DIT, ou seja, somente no
dia seguinte a quitacao dos tributos ou ho mesmo dia em caso de
exoneracao. Permite solicitar e receber a Certidado de Quitacédo de ITCD e
a Certidao de Situacao Fiscal (certiddo negativa) em nome do
inventariado ou separandos, emitidas conjuntamente, que serdo juntadas a
escritura publica ou processo judicial.

A existéncia de pendéncia nos cadastros da Receita Estadual em nome do
inventariado ou separandos impede a emissao destas certidées. Nesta
situacdo, o solicitante recebe um aviso para fazer contato com qualquer das
reparticdes fazendarias para a regularizacao da pendéncia.

Situacao da DIT

O processo de elaboracao da DIT compreende um conjunto de situacfes nas quais a
DIT pode se encontrar, conforme relacionado a seguir.

DIT em cadastramento

Significa que a DIT esta em elaboracéo pelo emitente e ainda néo foi
transmitida a Receita Estadual.

DIT enviada para avaliagcao

A DIT encontra-se nessa situagcao apds o seu envio para avaliagcdo dos
bens Nesta situacéo o emitente ndo pode alterar os dados, apenas
consultar.

DIT em avaliagéo

A DIT encontra-se nessa situacao enquanto a Receita Estadual esta
procedendo a avaliagdo dos bens. Nesta situacdo o emitente ndo pode
alterar os dados, apenas consultar.

DIT avaliada

A DIT encontra-se nessa situagdo quando a Receita Estadual ja conclui a
avaliacao dos bens, tendo remetido ao emitente. Nesta situa¢cao o emitente
pode alterar a DIT, promovendo até a inclusdo da partilha se ja ndo o havia
feito.

DIT em céalculo

A DIT encontra-se nessa situacao enquanto a Receita Estadual esta
elaborando o calculo dos tributos. Nesta situacdo o emitente ndo pode
alterar os dados da DIT, apenas consultar.

DIT devolvida

A Receita Estadual pode devolver a DIT ao emitente, registrando o motivo
no cabecalho desta. Nesta situacdo, o emitente pode alterar os dados
existentes ou incluir novas informacdes.
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DIT concluida

Quando o Sistema identificou o pagamento dos tributos devidos ou a

exoneracao. Nesta situacao € possivel solicitar a emissao da Certidao de
Quitacdo do ITCD e a Certidao de Situacéo Fiscal.

DIT aguarda pagamento

A DIT teve a avaliagdo dos bens e o célculo dos tributos realizados pela

Receita Estadual. Nesta situacdo o emitente deve imprimir a guia de
arrecadacao para pagamento do valor devido.

DIT cancelada

As DITs podem ser canceladas pelo emitente quando as partes desistirem
da continuidade da acéo.

Recomenda-se o cancelamento de DITs que né&o terdo seguimento para
evitar problemas de espaco de armazenamento de informagdes nos
servidores e também para facilitar o gerenciamento das DITs validas.

| A existénciade uma DIT de inventario aguardando

pagamento ou concluidaimpede a inclusédo de nova
&% | DIT para o mesmo inventariado.

[

O advogado pode verificar a situacado da DIT a qualquer momento,
bastando acessa-la através do seu numero. Para visualizar mais
informacdes, consulte o tépico Como localizar uma DIT cadastrada.
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Fluxo das situacoes

DIT em cadastramento
advogado/tabelionato

)l Em cadastramento I

Enviara DIT p/ analise pela Receita

DIT devolvida p/ Enviada para
con—e;go Avaliacdo e Calculo

Receita capturaa DIT

para avaliagdo

Receita cancelaa \

DIT

DIT Cancelada

DITEm Avaliacdo

Calculoapos avaliacdo dos bens . .
Processo de avaliacdo e célculo

realizado pela Receita.
A qualguer momento a Receita

s pode devolver a DIT p/correcio
Calculado o valor do imposto. ou cancela-la.

Devolvido ao emitente.
\ DIT Concluida /

Emitente da DIT recebe-a

DITEm Célculo

com o valor do imposto.

Legenda

[ Situacdo da DIT ]

sistema.

Acao realizada

Dentro deste quadro:
AcOes realizadas pela

Receita

Apo6s o emitente receber a “DIT Concluida”, sdo apresentadas algumas
acOes possiveis no sistema:

(Pesquisar pelo numero da DIT ou pela situacéo DIT Concluida)

e EMITIR CERTIDAO (SOMENTE APOS O PAGAMENTO DO
IMPOSTO);

e REABRIR (UTILIZE PREFERENCIALMENTE NOS CASOS EM QUE
SE DESEJA ALTERAR OU RETIFICAR ALGO NA DIT);
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e RETIFICAR CERTIDAO (SOMENTE EM CASOS QUE A
ALTERACAO A SE REALIZAR NA DIT NAO MODIFICA O VALOR
FINAL DO IMPOSTO JA CALCULADO);

e CANCELAR DIT.

Apoés 0 pagamento do imposto, deve-se clicar em "Emitir a Certidao” p/
concluir o processo.
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Principais problemas

Janelas nao abrem

Quando as janelas ndo abrem (janelas com a relacdo de municipio, por
exemplo, ou para a visualizac&o das certiddes), provavelmente esta ativado
o bloqueador de pop-up. Nesse caso, vocé deve criar uma excegao para
que este site utilize janelas pop-up.

Visualizac&o das certidGes

Para a visualizacdo das certides (relacdo de municipios, visualizacdo de
certid@es e outras), é preciso estar instalado o visualizado de arquivos
Adobe Reader. Este aplicativo pode ser baixado gratuitamente em
www.sefaz.rs.gov.br/downloads/Programas aplicativos/Visualizador de
arquivos PDF.

Certiddo néo é emitida

Quando, ao ser solicitada a emissao das certiddes (Certiddo de Quitacdo de
ITCD e Certiddo se situacdo Fiscal), o Sistema emitir uma mensagem do
tipo Problemas no CPF - Contate a SEFA ou semelhante, foi detectado no
cadastro da Receita Estadual algum problema relacionado ao CPF do

inventariado ou dos separandos. Nesse caso, os interessados devem
procurar uma reparticao fazendaria para esclarecimentos.

Mensagem “Outra DIT com mesmo CPF”

O sistema néo permite a inclusdo de mais de uma DIT para o mesmo
inventariado utilizando o mesmo CPF. Esta mensagem € apresentada
guando um usuario tentar enviar a Receita Estadual uma DIT com um CPF
gue ja foi utilizado em uma DIT de inventariado.

Neste caso, a DIT anterior devera ser cancelada pelo advogado que a
inseriu.
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Resumo sobre o sistema ITC

Sistema ITC para processos judiciais

A Receita Estadual disponibiliza a DIT-Declaragédo do ITCD, formulario
eletrénico a ser preenchido pelos advogados e destinado a prestacéao das
informacdes relativamente as transmissdes de bens ou direitos decorrentes
de inventario, arrolamento, separacéo, divorcio e dissolucao da uniédo
estavel e sujeitas a incidéncia deste imposto.

Ao remeter da DIT, feita em carater opcional em um primeiro momento,
substituindo a tramitagdo dos processos judiciais pelas reparticdes
fazendarias, o0 advogado receberd a avaliagao dos bens e célculo dos
tributos devidos, podera emitir a guia pagamento e solicitar a Certidao de
Situacdo Fiscal. Todo este processo € realizado pela Internet.

Acessando o sistema

Acessar o site da Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande do
Sul (www.sefaz.rs.gov.br).
1. Localizar no site, acessando pelo menu da esquerda: Buscar por
assunto.
2. Selecionar a opgéo ITCD, clicar no item DIT - Declaragéo de
ITCD.
3. Clicar em uma das opc¢des conforme a qualificacédo: Advogado,
Defensor Publico ou Tabelionato.
4. Fazer o login no sistema com a senha requisitada na Receita
Estadual.
A senha para acesso é requisitada pelo advogado junto a Secretaria

da Fazenda através do formulario “Cadastramento e Solicitagdo de
senha para o sistema ITC”.

Quais as restricbes para utilizagdo da DIT?

Para os casos de mais de um inventariado no mesmo processo, deve
ser feita uma DIT para cada 0Obito.

Fluxo da DIT

Envio da DIT para avaliagcdo de bens: quando ainda néo foi feito o
plano de partilha. O advogado recebe a avaliagdo dos bens. Pode
imprimir e juntar ao processo judicial.

Envio da DIT para céalculo: quando ja foi apresentado o plano de
partilha, o advogado recebe o calculo dos tributos devidos (ITCD e
Taxa Judiciaria). Pode ser feito em conjunto com a fase anterior.
Emisséo da guia de arrecadacao: o préprio usuério emite a guia para
pagamento.

Emissao da Certiddo de Quitacéo do ITCD e da Certiddo de Situagéo
Fiscal: depois de feito o pagamento dos tributos ou da sua
exoneracao, o advogado solicita e recebe as certiddes, imprime e
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junta ao processo judicial. Estas certiddes também deveréo fazer
parte dos Formais de Partilha.

Como posso conseguir outras informagodes?
Delegacias e Agéncias da Receita Estadual em todo o Estado.
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Imposto sobre a Transmisséo,
“Causo Mortis” e Doagcdo

Agentes Fiscais do Tesouro do Estado:

Gilberto S. Procati
Marcio Sasso

Gabriel Brandalli Schaan
Luis Fernando Crivelaro
Rodrigo Giacomoni Moro
Tiago Silva Paganotto
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